
 

 
 

 

 
 

ประกาศเทศบาลตำบลกระหาด 
เรื่อง  กำหนดหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ 

ผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ 
ของเทศบาลตำบลกระหาด อำเภอจอมพระ จังหวัดสุรินทร์ 

......................................................... 

  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  มาตรา 61 มาตรา  100  
และมาตรา  101 ได้กำหนดให้บุคคลหรือคณะกรรมการผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ 
ได้รับค่าตอบแทนตามที่กระทรวงการคลังกำหนด  และตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒.๕/ว 85  ลง
วันที่ 6 กันยายน ๒๕๖1 เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ  
  ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินการในเรื่องดังกล่าวสอดคล้องและเป็นไปตามนัยพระราชบัญญัติฯ ระเบียบฯ 
หนังสือสั่งการ และเพ่ือเป็นการสร้างขวัญกำลังใจให้กับบุคคลหรือคณะกรรมการผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารงานพัสดุภาครัฐของเทศบาลตำบลกระหาด จึงประกาศกำหนดหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคล
หรือคณะกรรมการผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ ตามความจำเป็น ประหยัด และเหมาะสม
กับงบประมาณรายจ่ายประจำปีของเทศบาลตำบลกระหาด  โดยให้ยึดถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน ดังนี้ 

หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการของเทศบาลตำบลกระหาด 
๑. บุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งให้ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ประกอบด้วย 
1.1 บุคคลหรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
(ในรายการจัดซื้อค่าครุภัณฑ์หรือจ้างค่าที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง) 

(๑) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้
รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้ง
กำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ตาม
ข้อ 21) 
(๒) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้
รับผิดชอบจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  
(ตามข้อ 21) 
(๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 55-58) 
(๔) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 68-71)  
(๕) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 74-76) 
(๖) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 78) 

/(7) คณะกรรมการ... 
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 (๗) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง 

(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 175) 
(๘) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง
ก่อสร้าง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 176 และ 177) 
(๙) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 178) 

1.2 คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษา (๑) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้
รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา 
รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก  
(ตามข้อ 103) 
(๒) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
ประกาศเชิญชวนทั่วไป (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 113- 
ข้อ 115) 
(๓) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
คัดเลือก (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 119-ข้อ 121) 
(๔) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 124) 
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างที่ปรึกษา 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 179) 

1.3 คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง 

 (๑) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้
รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การ
พิจารณาข้อเสนอแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
(ตามข้อ 139) 
(๒) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุม
งานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวน 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 146 – ข้อ 147) 
(๓) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุม
งานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 149 – ข้อ 150) 
(๔) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุม
งานก่อสร้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(อำนาจหน้าที่ตามข้อ 152) 
(๕) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้าง
โดยวิธีประกวดแบบ (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 155) 
(๖) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้าง (อำนาจหน้าที่ตามข้อ 180) 

2. คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ที่ได้รับแต่งตั้งตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและ
ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 

  /หลักเกณฑ์การจ่าย.... 
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หลักเกณฑ์การจ่าย 
1. จ่ายเฉพาะผู้ท่ีมีคำสั่งแต่งต้ังและเข้าร่วมประชุมและปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  2. บุคคลหรือคณะกรรมการท่ีได้รับแต่งต้ังให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  ในกรณีท่ีเป็นครุภัณฑ์ท่ีมีการ
กำหนดมาตรฐาน  รายละเอียดของครุภัณฑ์จากหน่วยงานของรัฐ หรือบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์  คณะกรรมการดังกลา่วไม่
สามารถเบิกค่าตอบแทนได้ 
  3. การปฏิบัติงานกรณีได้รับแต่งต้ังหลายตำแหน่ง  และปฏิบัติหน้าท่ีหลายครั้งในวันเดียวกัน  ให้ได้รับ
ค่าตอบแทนในตำแหน่งท่ีสูงสุด ตำแหน่งเดียวเท่านั้น 

อัตราการจ่าย 
1. บุคคลหรือคณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ังตามข้อ 1 – 2  ยกเว้นผู้ควบคุมงานก่อสร้างให้ 

ได้รับค่าตอบแทน  ดังน้ี 
วงเงินในการจัดหาพัสดุ 

(บาท) 
ตำแหน่งท่ีได้รับการแต่งต้ังให้ปฏิบัติ

หน้าท่ี 
วงเงินต่อครั้งท่ีประชุม  

(บาท) 
ไม่ถึง 30,000 ไม่จ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการฯ ทุกคณะ ถือว่ายกเป็น

ผลประโยชน์แก่ทางราชการ 
30,001-50,000            ประธานกรรมการ                         300 

                กรรมการ                              200 
50,00๑-๑00,000 ประธานกรรมการ 

กรรมการ 
400 
๓๐๐ 

๑00,001-500,000 ประธานกรรมการ 
กรรมการ 

๕00 
๔๐๐ 

500,001-๑,000,000 ประธานกรรมการ 
กรรมการ 

๖00 
๕๐๐ 

๑,๐00,001-๒,๕00,000 ประธานกรรมการ 
กรรมการ 

๘00 
๗๐๐ 

2,๕00,00๑ – 5,000,000 ประธานกรรมการ 
กรรมการ 

๑,๐00 
๙๐๐ 

5,000,001 ขึ้นไป ประธานกรรมการ 
กรรมการ 

๑,200 
1,0๐๐ 

หมายเหต ุ
    ๑) กรณีบุคคลที่ได้รับคำสั่งให้ปฏิบัติหน้าท่ีให้ได้รับค่าตอบแทนในอัตราเทียบเท่าประธานกรรมการ 
    2) จ่ายค่าตอบแทนต่อคนต่อการประชุม 1 ครั้งกรณมีีการประชุมหลายโครงการในครั้งนั้นๆ  
        ให้เบิกค่าตอบแทนโดยถือวงเงินงบประมาณทุกโครงการรวมกันของการประชุมในครัง้นั้น 

  2. คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ให้ได้รับค่าตอบแทนกรณีท่ี 
      ออกตรวจงานจ้าง  ณ  สถานท่ีท่ีกำหนดไว้ในสัญญาหรือท่ีตกลงให้ทำงานจ้าง  ดังนี้ 

1) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ในอัตรา - บาทต่อคนต่อวัน 
2) หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้างในอัตรา  150 บาทต่อวันต่องาน ตามวันท่ีไปควบคุมงานจริง 

                              แต่ไมเ่กิน 15 วันต่องาน(เบิกเฉพาะวันผู้รับจ้างปฏิบัติงาน)กรณีลงนามในสัญญาพร้อมกัน  
                              ให้เลือกเบิกจ่าย 1 โครงการท่ีมีวงเงินสูงสุด 

3) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ผู้ปฏิบัติการ) ในอัตรา 100 บาทต่อวันต่องาน ตามวันท่ีไปควบคุม 
                             งานจริง แต่ไม่เกิน 15 วันต่องาน(เบิกเฉพาะวันผู้รับจ้างปฏิบัติงาน)กรณีลงนามในสัญญา 
                             พร้อมกัน ให้เลือกเบิกจ่าย 1 โครงการท่ีมีวงเงินสูงสุด 

/เอกสารท่ีใช้........ 
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